INFORME HONOCRARIOS

Sra. Administradora Municipal:

Por medio del presente, informo a usted de las actividades desarrolladas en horario distinto al
laboral, en el mes de diciembre de 2023.

FUNCIONES ESPECIFICAS

“Revisar y catastrar los procedimientos que existen en las diferentes Direcciones Municipales, y
verificar si los procedimientos que existen se encuentran Decretados y/o actualizados.

Trabajar los procedimientos de las distintas Direcciones Municipales, y llevarlas a formato ISO
mediante el sistema de gestién de calidad, en coordinacién y apoyo con la oficina de gestion de
calidad municipal.

Analizar, proponer y redactar mejoras y nuevas incorporaciones o la reglamentacién interna de
la Municipalidad, de acuerdo a las necesidades establecidas por la Administracién Municipal.
Apoyo en la mantencién de la documentacién del Sistema de Gestion Integrado, segtin
necesidad.”

FUNCIONES REALIZADAS:

- Revisidn, anélisis y redaccién de observaciones a la propuesta referida por parte de
la unidad de vivienda y administracién y finanzas

- Revisién y envio a Administradora Municipal, [a entrega de propuestas finales de;
Direccién de abastecimiento y compras ptblicas y Direccién de vivienda.

- Solicitud verbal reiterativa a encargada de vivienda para subsanar observaciones,
Consultas y revisiones verbales con Director DAF, y funcionario de abastecimiento
respecto de modificaciones al reglamento interno y nueva direccion de compras.

- Revisiones y observaciones verbales via telefénica en horarios distintos al laboral,
con funcionarios de Abastecimiento, Administracién, DAF, con respecto a la
creacién de nuevas direcciones municipales.

Queda establecido que el detalle y mas informacidn, propuesta y avances se mantiene en el
google drive  creado para tales efectos  por Administracién _ Municipal
https://drive.google.com/drive/folders/18g1i5CF4qCYu2Bv_foW1nSWdIWM-
GEAP?usp=drive link
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